
[image: image1.emf]教职工因私出国 （ 境 ） 办理流程

【 非备案人员 】

申请人

所在单位

分管

校领导

学校办公室

档案室

非备案人员

（ 申请人 ）

填写 《 因私出国 （境 ） 审批表 》， 填写好相关信息

并由本单位领导签字、加盖公章

是否有特殊情况需经校领导

签字或加盖学校公章

开始

所在单位审批盖章即可

否

结束

审批

是

持《 审批表 》 请分管校领导审批

党政负责人审批

经分管校领导签字同意后，

持《 审批表 》 及出国 （境 ） 证明到档案室办理

办理盖章等手续

给申请人开具出国（ 境 ）证明等


_1449406048.vsd
标题�

职能�

职能�

�

�

阶段�

�

�


