
广州民航职业技术学院教职工请假单

	姓名
	
	所在部门
	

	请假类型
	

	请假时间
	从20    年    月    日至20    年    月    日，
计      天

	请假原因
	

	部门负责人意见
	负责人（签章）：             
年    月    日

	教务处意见
	负责人（签章）：             
年    月    日

	医务室意见
	负责人（签章）：             
年    月    日

	计生部门意见
	负责人（签章）：             
年    月    日

	学校领导意见
	签字：             
年    月    日


说明：1.教职工请假必须填写此表，并按《广州民航职业技术学院教职工考勤管理办法》办理请假手续后，连同证明材料一并交本部门考勤员。
2.请假类型包括事假、病假、婚假、产假、哺乳假、流产假、节育假、丧假、工伤假以及国内外进修、学习、攻读学位、讲学、函授面授、考试等因公外出假。

附件2：








